	R E I S E K O S T E N A B R E C H N U N G
	Eingangsstempel

	Antragsteil

ABRECHNUNGSSTELLE / MPI für
	
	

	(vom Antragsteller auszufüllen)

Name, Vorname:
	
	Wohnort:
	
	

	Beschäftigungsstelle:
	
	Reisekostenstufe

oder Verg.-Gr.
	
	

	Zweck der Reise und Reiseziel:
	

	

	Die angefallenen Reisekosten werden der MPG durch
	
	zurückerstattet.

	

	Verkehrsmittel
	Klasse
	Fahrt1)

  Hin     Rück
	Verauslagte Fahrkosten mit Zuschlägen (Art) oder Benzinkosten

	1. Bundesbahn
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	2. Flugzeug
	
	   FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	Bonusprogramm
	Ja   FORMCHECKBOX 

	Nein  FORMCHECKBOX 


	3. Dienstwagen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Anerk. Privateigener Pkw
	Wegstrecke von / nach
	
	und zurück
	
	km

	Privateigener Pkw2)
	Wegstrecke von / nach
	
	und zurück
	
	km

	

	Beginn d. Reise/Weiterreise, Rückreise3)
	
	Verkehrs-

mittel4)
	Ankunft/Beend.

der Reise
	Beginn des

Dienstgeschäfts
	Beendigung des

Dienstgeschäfts

	Datum
	Uhrzeit
	Von
	Nach
	
	Datum
	Uhrzeit5)
	Datum
	Uhrzeit
	Datum
	Uhrzeit

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Zu- und Abgang: 6)
	
	Grenzübertritte

	
	Datum
	Uhrzeit
	Nach (Ort/Land)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Nebenkosten 7)
	
	

	
	
	Flugreisen: Angabe Zeitpunkt d. Landung

	
	
	

	Nein
	Ja
	WEITERE REISEANGABEN1)

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	1.
	Die Dienstreise habe ich mit einer Urlaubsreise verbunden (wenn ja, Angabe des Urlaubsziels, der Urlaubsdauer, Datums- und Zeitangabe der Beendigung des Dienstgeschäfts vor dem Urlaub und Beginn des Dienstgeschäfts nach dem Urlaub

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	2.
	Ich bin während einer Dienstreise erkrankt und in eine Klinik aufgenommen worden (wenn ja, Erläuterungen auf der Rückseite)

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	3.
	Während der Dienstreise habe ich Trennungsreise- bzw. –Tagegeld erhalten:        .....................................   € täglich

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	4.
	Von dritter Seite sind mir Zuwendungen gewährt worden (wenn ja, Angabe des Zuwendungsgebers, der Sach- bzw. Geldleistung:

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	5.a)
	Unentgeltliche Verpflegung und/oder Unterkunft aufgrund meiner dienstlichen Stellung wurde mir gewährt (Wenn ja, Datumsangabe, Art der Mahlzeiten, Gewährung durch):

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	5.b)
	Bei Auslandsreisen: Bestand nach der Art des Dienstgeschäfts die Möglichkeit der Inanspruchnahme einer Kantine/eines Kasinos (wenn ja, Datumsangabe, Art der Mahlzeiten):

	
	
	
	

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	6.
	Bei der Flug- bzw. Schiffsreise wurde eine vollwertige Hauptmahlzeit bereitgestellt, die im Fahrpreis enthalten ist (wenn ja, Angabe der Mahlzeit[en])8):

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	7.
	Für die Dienstreise ist mir eine Fahr- bzw. Flugkarte zur Verfügung gestellt worden (wenn zutreffend, bitte genauere Angaben machen):

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	8.
	Auf die Reisekostenvergütung habe ich einen Abschlag in Höhe von €      .............................      erhalten.



	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	9.
	Die Hotelkosten liegen höher als 60,00 € pro Nacht ( wenn ja, bitte begründen)

	
	
	
	

	Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben. Sämtliche Belege habe ich beigefügt. Den Reisekosten(rest)betrag bitte ich in bar zu zahlen / zu überweisen auf

	
	
	
	

	Konto-Nr.
	
	BLZ
	
	bei
	

	
	
	
	

	Berlin, den
	
	Unterschrift des Antragstellers:
	

	
	
	
	

	1) Zutreffendes bitte ankreuzen. Falls Platz nicht ausreicht, zusätzliche Erläuterungen auf einer Anlage vornehmen.

2) Auf Rückseite angeben: Namen der Mitfahrer, Gründe für die Benutzung des Pkw sowie evtl. der Abschluss einer Dienstreise-Kaskoversicherung.

3) Angabe der tatsächlichen Abfahrt an der Wohnung bzw. Dienststelle.

4) Kennziffern der Verkehrsmittel (Kzf. 1-5) einsetzen; ggf. auf Anlage nähere Ausführungen machen.

5) Angabe der tatsächlichen Ankunftszeit an der Wohnung bzw. Dienststelle.

6) Hierzu gehörten Fahrten am Dienst- und Geschäftsort, z.B. Kosten für Bus, Straßenbahn und Taxi.

7) Als Nebenkosten können z.B. angesetzt werden: Auslagen für Mitnahme oder Versendung von dienstlichem oder persönlichem Gepäck, Bestellung von Hotelzimmern,

Gepäckaufbewahrung, Eintrittskarten zum Besuch von Veranstaltungen, wenn der Besuch dienstlich angeordnet war, Post-, Telegramm- und Fernsprechgebühren aus dienstlichem Anlass. Nicht zu den Nebenkosten gehören z.B. Auslagen für die übliche Reiseausstattung, Wertminderung z.B. durch Kofferabnutzung, Trinkgelder, Kauf von Zeitungen, Stadtplänen.

8) Bei Flugreisen zählen Imbiss, leichte Erfrischung und Kaffeegedeck nicht zu vollwertiger Mahlzeit.


Anlage zum Antrag auf Reisekostenerstattung
- bei allen Flugreisen beifügen -

Ich erkläre, dass ich bei der Durchführung meines Fluges an einem Bonusprogramm einer Fluggesellschaft für Vielflieger teilgenommen habe?

	 FORMCHECKBOX 
 ja
	 FORMCHECKBOX 
 nein


Wenn ja:

Welche Vergünstigungen sind dafür gutgeschrieben worden oder sind zu erwarten?

	 FORMCHECKBOX 

	Bonusmeilen für Freiflüge o. ä. (z. B. aus dem Miles&More“-Programm der Lufthansa)

	
	Zahl der bisher gutgeschriebenen Meilen:      

	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Sonstige Vergünstigungen (im einzelnen aufführen und ggf. nachweisen: z. B. zusätzliche Flugstrecken oder Prämien-/Anwartschaften zur Inanspruchnahme von Freiflügen, Hotelunterbringung, Mietwagenbenutzung o. ä.)

     
     
     


Hinweis:
Über alle diesbezüglichen Vergünstigungen (auch zugunsten Dritter) darf nur im Einvernehmen mit Ihrer Reisekostenstelle verfügt werden.

	
	
	

	Unterschrift
	
	Datum


